

Glöm inte att läsa HANDLEDNINGEN!

Tips! Skriv ut checklistan på papper så kan du bocka för punkterna allt eftersom de blir klara.

	 

	Före provet

	F1  
[image: image1]
	Fördela arbetsuppgifterna inom provledningen (vem gör vad)

	F2  
[image: image2]
	Tillfråga domare och skicka en inbjudan med FA:s blankett (finns på FA:s hemsida). För utländska domare bifoga svenska tävlingsregler.

	F3  
[image: image3]
	Boka förläggning 8-12 månader före. Mat och matsäck kan bokas närmare provet för domare, tävlingsledning, skyttar och markledare. 

	F4  
[image: image4]
	Inventera kommissarielåda och datorutrustning, komplettera vid behov.

	F5  
[image: image5]
	Gör en budget för provet.


Skicka även annonsen till webmaster@snfk.se 

	
	

	F7  
[image: image7]
	Kontrollera om tillstånd behövs för provmarkerna. 

	F8  
[image: image8]
	Fördela partierna över provmarkerna (behövs begränsningar enligt FA:s jaktprovsregler 1:4).


Tillfråga skyttar om det är fällning på provet, dvs om det är inom jakttid.
	Skyttarna ska informeras om vilka regler som gäller vid provet. 
	

	F10 
[image: image10]
	Tillfråga markledare

	F11 
[image: image11]
	Kontrollera behov av transporter (bil, skoter etc.) 


Fråga eventuella sponsorer om priser. Kontakta SNFK:s sponsor Djurmagazinet i Luleå i god tid innan provet.
	
	


	Kommissarieprogrammet 

	F13 
[image: image13]
	Hämta hem senaste versionen av kommissarieprogrammet från FA:s hemsida (eller radera ett gammalt prov).

	F14 
[image: image14]
	Kontrollera att provet har ett provtillfälle nr, om inte kontakta jaktprovsansvarig.

	F15 
[image: image15]
	Efter sista anmälningsdag kontrollera med kassören att samtliga anmälda betalt. (Se beskrivningen vad som gäller vid återbetalning).

	F16 
[image: image16]
	Knappa in de anmälda hundarna i programmet.

	F17 
[image: image17]
	Kontrollera om dubbelförning finns. Försök placera dubbelförare i samma parti. Är det dubbelförare som har både UKL och ÖKL hundar kanske man måste göra blandpartier UKL/ÖKL.

	F18 
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	Skapa partier och lotta in hundarna, marker, domare.

	F19 
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	Skapa en katalog. (Kataloger behöver man inte längre skicka in i pappersformat för redovisning när man gör den digitala redovisningen från programmet). Oftast skriver man ut ett ex av katalogen som man kopierar för att sedan kunna dela ut eller sälja till folk på provdagen.

	F20 
[image: image20]
	Skriv ett PM och skicka det till webmaster@snfk.se så publiceras den på SNFK:s hemsida. PM skall innehålla välkomna, kontaktuppgifter till provledning och förläggning, samt information gällande eventuella middagar och prisutdelningar, samlingsplats, tid, domare, vägbeskrivning, telefonnummer till provledning, övrig info.

	F21 
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	Skylta till samlingsplats.

	F22 
[image: image22]
	Skriv ner ett kort manus för öppnandet av provet (välkomna till…, presentation av domare, vilka partier dom dömer, skyttar och markledare, transporter. Ta upp: middag, prisutdelning och övrig info).



Kom ihåg ammunition, apportripa, startpistoler.
	
	

	F24 
[image: image24]
	Domaremöte: Planera provets genomförande med domarna, vanligen kvällen innan provdagen. Glöm ej att informera skyttarna vilka regler som gäller på provet. Detta är provledarens ansvar. Han eller en auktoriserad svensk domare kan leda mötet. 

	 
	 

	Under provet

	U1  
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	Anslå första dagens partier.

	U2  
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	Iordningsställ för prisutdelning. 
Fyll i och underteckna diplom. 
Ta fram whiskyglas, samt eventuella sponsringspriser.

	U3  
[image: image27]
	Efter avslutad dag, be domarna fylla i prislistor och egenskapsbedömning omgående. Glöm inte underskrift.
Gör i ordning en wordfil med hundarnas namn och reg.nummer för respektive parti och mail till respektive domare för den skriftliga kritiken. Samtliga blanketter finns i kommissarieprogrammet.

	U4  
[image: image28]
	Förrätta prisutdelning. Priser som delas ut är :
Whiskyglas och diplom (som domaren eller ordföranden ska skriva under) till alla pristagare, samt eventuella sponsorpriser.

	U5  
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	Anslå dag 2 partier osv.

	U6  
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	Avsluta på provplats, betalning, städning, skyltar, mm.

	 
	 

	Efter provet

	E1  
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	Redovisa provet enligt FA:s regler.

	E2  
[image: image32]
	Bevaka att den skrivna kritiken kommer in i utsatt tid för vidareförmedling till FA. Är det någon domare som inte skickar in sin kritik i tid meddela genast FA/DU.

	E3  
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	Redovisa den ekonomiska sammanställningen till kassören enligt SNFK:s rutiner.


Redovisa pristagarna och skicka till webmaster@snfk.se. (Det går att skapa en HTML-fil i kommissarieprogrammet som sedan skickas via 

	e-post). Skicka även resultatet till jaktprovsresultat@gmail.com. 
	

	E5  
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	Rapportera till styrelsen ”ris och ros”.

	E6  
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	Komplettera kommissarielådan.


Skriv några rader till om provet och skicka till klubbens webmaster, bifoga gärna bilder om det finns. Materialet publiceras på www.snfk.se och i Avance.

	
	




































































































































































































































